
Рекомендации по оформлению писем в Фонд обеспечения единства измерений: 
 

1. В теме письма указать текст по шаблону: 
 
 - для новых заявок на регистрацию 

Первичная регистрация заявки ОАО «Наименование» далее возможен произвольный текст 
Пример: Первичная регистрация заявки ООО «Ромашка» на 6 эталонов 
 
- для заявок на исправление (внесение изменений) 

Исправление заявки ID_ЗАЯВКИ от ОАО «Наименование» 
Пример: Исправление заявки ID=R2FG53LY от ООО «Ромашка» 
 
- для заявок на периодическую аттестацию 

Сведения о периодической аттестации эталонов ОАО «Наименование» 
 

2. Прикрепить файлы: 
 

 - для новых заявок на регистрацию 
требуются только файл с данными для регистрации в электронном журнале заявок, а также 
для каждого заявленного эталона - файл с характеристиками. (расширение .rtf или .doc) 
 
Важно! 
Имена файлов с характеристиками произвольные, но отсортированные по алфавиту должны следовать в  
нужном Вам порядке. 
Пример: 3.2.АБВ.0001.2018 

3.2.АБВ.0002.2018 
3.2.АБВ.0005.2018 
3.2.АБВ.0010.2018 

Это избавит от необходимости сортировки списка эталонов в будущем. 
 

- для заявок на исправление (внесение изменений) 
достаточно только исправленных файлов с характеристиками эталонов. 
При необходимости могут прикрепляться отсканированные копии документов, на основании которых  
производятся изменения (расширение .pdf или .jpg) или перечень эталонов. 
 
- для заявок на периодическую аттестацию 
Прикрепить файл со сведениями о периодической аттестации эталонов. 
 

 

Уважаемые заявители, придерживаясь рекомендуемых норм оформления писем, Вы 

помогаете быстрее обработать очередь заявок на регистрацию и внесение изменений. 

Спасибо за понимание! 

http://fif.vniiftri.ru/RS/frms/f_reques.rtf
http://fif.vniiftri.ru/RS/frms/fr_etln.rtf
http://fif.vniiftri.ru/RS/frms/period.doc

